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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPQ:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 100

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES Y SUBSERIES Retencion PROCEDIMIENTO
Archive Central
FISICO ELECTRONICO| CT | E ] D
100-2 CIRCULARES
Son comunicaciones dirigidas por una autoridad superior en ejercicio de sus funciones, con el fin
! de impartir instrucciones o decisiones. '
Después que la circular pierde su vigencia, retener en el archivo central por 20 afios, tiempo
) prudente para consulta investigativa y como antecedente.
7-100-2-2 CIRCULARES DISPOSITIVAS 20 X X X . N " " o "

B . Para su disposicion final se establecid conservacion total y digitalizacion para garantizar su
reproduccién exacta y preservacion, ya que permiten evidenciar las actuaciones y lineamientos
impartidos por la entidad a lo largo de la historia.

El proceso de digitalizacion y conservacion, se realizard de acuerdo con el procedimiento
establecido por la entidad y descrito en el documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Oficina Juridica

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 130

Vo Bo. Jefe dependencia onsabte de archivo

Retencion SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES Y SUBSERIES Archi PROCEDIMIENTO
Central fsico | ELEcTRoNico | ¢T | E [ s | D

1304 CONCEPTOS
Los conceptos juridicos son la respuesta emitida por una entidad a la solicitud de una persona
natural o juridica, con el fin de informar, dar una opinién o juicio juridico, sobre un asunto o tema
en particular.
La entidad determiné retener en el archivo central por 15 afios, tiempo prudente para consulta o
antecedente.

7-130-4-6 CONCEPTOS JURIDICOS 15 X X Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie,
utilizando la técnica aleatoria simple tomando el tamafio de la muestra de la tabla de rangos No.
12 que se encuentra en el documento introductorio de las TVD.
La documentacion resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto se le realizara
digitalizacion y el restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los
procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio.
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Inversién y Deuda Externa

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 140

Retencién

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archive Central

FISICO ELECTRONICO

(=]

CcT E S

PROCEDIMIENTO

140-12  PROCESOS

7-140-12-20 PROCESOS DE REGIMEN 25 X
CAMBIARIO

Los expedientes de régimen cambiario contienen los procesos y las investigaciones lievadas a cabo por la
Superintendencia de Sociedades en su funcion de vigilancia y control sobre el cumplimiento del régimen cambiario en
materia de inversion extranjera, inversion colombiana en el exterior y operaciones de endeudamiento externo.

La entidad determiné que después de terminado y cerrado el proceso se debe retener en el archivo central por 25
afios, tiempo prudente para consulta, seguimiento por entes de control y como antecedente.

Finalizado ef tiempo de retencién, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie, utilizando la técnica
aleatoria simple tomando el tamafio de la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento
introductorio de tas TVD.

La documentacion resultado de la seleccién seré de conservacion total, por tanto se le realizara digitalizacién y el
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y
descritos en et documento introductorio.
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Analisi

Econémico

GRUPQ:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 160

) SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
cODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencin PROCEDIMIENTO
Archivo Central
FISICO ELECTRONICO| CT | E s D
160-12 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles inspeccionadas,
vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener ef expediente por 25 afios en el archivo
central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de expedientes.
Finalizado el tiempo de retencién, realizar una sefeccion del total de expedientes de la serie, teniendo en cuenta las
siguientes técnicas:
MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.
7-160-12:21 PROCES?IISG?&%%'EDADES % X X | X |MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que contribuyeron
en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.
MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamafio de la
muestra de |a tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacién, resultado de ta seleccion serd de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en
-~ el documento introductorio de las TVD.
- CONVENCIONES
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Conglomerados

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 170

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
Retencién

CcoDIGo SERIES Y SUBSERIES

Archivo Central

FIsIcCO ELECTRONICO| CT E s

PROCEDIMIENTO

170-12  PROCESOS

7-170-12-21 | PROCESOS DE SOCIEDADES

VIGILADAS

£

Y

CT: Conservacién total E: Eliminaclén

25 X X | X

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles inspeccionadas,
vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en et archivo
central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de expedientes.
Finalizado el tiempo de retencidn, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie, teniendo en cuenta las
siguientes técnicas:

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.

MUESTREQ SELECTIVO O CUALITATIVO
Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que contribuyeron en
magnitud al desarrollo econémico y social del pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamafio de la muestra de
la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacién, resultado de la seleccién serd de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la restante
eliminacién, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento
introductorio de las TVD.
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Recursos Humanos

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 190

€ODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencin

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL

Archivo Centrat

FisICO ELECTRONICO| CT E S D

PROCEDIMIENTO

190-6 ESTUDIOS

Son los estudios técnicos que se realizan para solicitar la aprobacién de reorganizacion, cambio de estructura,
modemizacion o cambio en la planta de personal de una entidad con el fin de garantizar el cumplimiento de sus funciones.

La entidad determiné mantener por 15 afios en el archivo central, tiempo prudente para consulta, seguimiento por éntes de
control y como antecedente.

ESTUDIOS DE
7-190-6-13 |RESTRUCTURACION DE LA 15 X X X {Para su disposicion final se establecié conservacién total y digitalizacion para garantizar su reproduccion exacta y
ENTIDAD preservacion, ya que exponen los antecedentes y el porqué de cada uno de los cambios de estructura de la entidad a lo
largo de su historia.
El proceso de digitalizacién y conservacion, se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 18 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Recursos Humanos

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 190

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencion

Archivo Central
FISICO ELECTRONICO| CT E S D

PROCEDIMIENTO

190-7  HISTORIA LABORAL

7-190-7 HISTORIA LABORAL 80 X

>
>

Es el expediente que contienen los documentos relacionados con el vinculo laboral gue se establece entre un empleado y
un empleador y que es custodiado por la entidad y alimentado desde Ja vinculacién de la persona, su vida laboral y su
posterior retiro.

Se defini6 que después de cerrado el expediente realizar su conservacion en el archivo central por 80 afios, tiempo prudente
para dar cumplimiento a reclamaciones laborales, consultas pensionales y como antecedente.

Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccién del total de expedientes a eliminar, teniendo en cuenta las
siguientes técnicas:

MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
Seleccionar las historias laborales de los funcionarios que han sido Superintendentes en la entidad.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE

Después de cumplir con el muestreo selectivo, tomar una muestra aleatoria simple del 40% del total de expedientes de la
serie. Porcentaje indicado segun la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio y su respectivo
inventario.

La documentacion resultado de fa seleccién sera de conservacion total, por tanto se le realizara digitalizacion y ef restante
eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el
documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: 7

|NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Recursos Humanos

GRUPQ:

CODIGO DE QFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 190

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencién

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL

Archivo Central

FIsico ELECTRONICO{ CT E S D

PROCEDIMIENTO

190-11 MANUALES

7-190-11-18 | MANUAL DE FUNCIONES 15 X

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

CONVENCIONES

Es una herramienta de gestion de Talento Humano, que establece las funciones para el desempefio de los cargos publicos
en sus distintos niveles jerarquicos y especifica los requerimientos en cuanto a conocimiento, experiencia y demas
competencias exigidas para cada empleo que conforma la planta de personat.

Se determind mantener por 15 afios en el archivo central, tiempo prudente para consulta, seguimiento por entes de control y
como antecedente.

Para su disposicién final se establecié conservacion total y digitalizacion para garantizar su reproduccion exacta y
preservacion, ya que muestra los requisitos exigidos para cada empleo y las funciones desempeiiadas por los funcionarios a
lo largo de [a historia.

El proceso de digitalizacién y conservacion, se realizaré de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Recursos Humanos

GRUPO:

CODIGO DE QFICINA PRODUCTORA O GRUPQ: 190

) SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CcoDIGO SERIES Y SUBSERIES Retencién PROCEDIMIENTO
Archivo Central
FIsico ELECTRONICO| CT [ E | § | D
190-13 PROGRAMAS
Es un documento que se genera anualmente como herramienta de Talento Humano en el que se planea y establecen los
lineamientos para brindar capacitacion y bienestar a los empleados de la entidad con el fin de mejorar el ambiente laboral,
su desempefio y calidad de vida.
La entidad determind mantener por 15 afios en el archivo central, tiempo prudente para consulta, seguimiento por entes de
PROGRAMAS DE control y como antecedente.
7-190-13-23 CAPACITACION Y 15 X X X
BIENESTAR Para su disposicion final se establecié conservacion total y digitalizacion para garantizar su reproduccion exacta y
preservacion, ya que poseen valores secundarios al dar testimonio de la gestién realizada en pro del bienestar y
capacitacion de los funcionarios a lo largo de la historia.
El proceso de digitalizacion y conservacion, se realizard de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y
descrito en el documento introductorio de las TVD.
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para Inspeccion, Vigilancia y Control

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 200

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
Retencién

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo Central

PROCEDIMIENTO
FISICO ELECTRONICO| CT E s 0

20012 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion del totat de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas: ’

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.
7-200-12-21 | PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X | X |MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que

contribuyeron en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronologico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamafio
de la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacién, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacién, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y
descritos en el documento introductorio de las TVD.
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para los Procedimientos Mercantiles

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 300

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencion PROGEDIMIENTO
Archivo Central

fIsico  |ELECTRONICO| ¢T | E | s | D

300-12 PROCESOS

Son los expedientes que contienen ia documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nive! de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccién del total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.

7-300-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrollo econdmico y social de! pais.

bad
x
>

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamafio de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacién, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.

CONVENCIONES

CT: Conservaciéntotal Y\ \ ¥ E:Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién

o
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para los Procedimientos Mercantiles

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Concordatos

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 310

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL

CODIGO Retencioén

PROCEDIMIENTO

SERIES Y SUBSERIES Archivo Central
CcT

FisICO ELECTRONICO

31012 PROCESOS

7-310-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25

VIGILADAS

~—

AN

CT: Conservacién total E: Eliminacién

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccion del totat de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas: i

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atrés.

MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios ¥ que
contribuyeron en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE . )
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamafio de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacion, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.

S: Seleccién D: Digltallzacién

i
(L1
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para los Procedimientos Mercantiles

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Liquidacion

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 320

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencion i PROCEDIMIENTO
Archivo Central

Fisico  |ELecTRomco| ¢t | E | s | D

32012 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccion del total de expedientés de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:

MUESTREO CRONOLOGICO: :
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.
7-320-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X | X [MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar fos expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que

contribuyeron en magnitud al desarrollo econémico y social de! pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamario de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacién, resultado de ia seleccién sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacién, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.

el e —— m —_—

CT: Conservacién total &~ | : Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para los Procedimientos Mercantiles

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Diagnostico Concursal

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 330

CODIGO SERIES Y SUBSERIES

SOPORTE DOCUMENTAL
Retencién

DISPOSICION FINAL

Archivo Central
FISICO ELECTRONICO

cr E S D

PROCEDIMIENTO

330-12 PROCESOS

7-330-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25
VIGILADAS

bad

CT: Conservacién total YA} E: Eliminacién

CONVENCIONES

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccion del total de expedientes de Ja serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.

MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrolio econémico y social del pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamario de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacién, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacién y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de tas TVD.

S: Seleccién D: Digitalizacién

Firma:_"ev’b&nw\k Firma:

Vo Bo. J&fe dependencia

Fechadeaprobaciénza 0 JUL. 2019




SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES 7 Cédigo: GDOC-F-028
@ SISTEMA DE GESTION INTEGRADO Fecha: 5 de Agosto de 2019

PROCESQ: GESTION DOCUMENTAL Versién 01

e cociuoAvEs FORMATO: TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Pag. 1 de 1

T ) ) I S UPERINTENDENCIATDE SOCIEDADES MTABITASIDE{VACORACION DOCUMENTALSNEEEE

Hoja 1 De 1

PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 de! 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Despacho del Superintendente Delegado para los Procedimientos Mercantiles

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Intervenidas

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 340

SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
Retencion

Archivo Central PROCEDIMIENTO

CODIGO SERIES Y SUBSERIES

FISICO ELECTRONICO| CT E S D

340-12 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacioén generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccion det total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas: .

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atrés.
7-340-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X : X [ X |MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
) VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que

contribuyeron en magnitud al desarrollo econdmico y social del pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronoldgico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando e! tamario de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacion, resultado de la seleccion serd de conservacién total, por tanto, se le realizara digitalizacién y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.

i

CT: Conservacién total QN §__ \E: Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Organos de Asesoria y Coordinacion

OFICINA PRODUCTORA: Comicién de Personal

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 420

SOPORTE DOCUMENTAL

€ODIGO SERIES Y SUBSERIES Retencion

DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO

Archivo Central
FISICO ELECTRONICO

CcT E S D

420-1  ACTAS

ACTAS DE COMISION DE

7-420-1-1 PERSONAL

20 X

Documento protocolario en el que se registra los compromisos, acuerdos y decisiones tomadas
relacionadas con los empleos, las normas y los derechos de carrera administrativa de la entidad.

La entidad determiné mantener por veinte (20) afios en el archivo central, tiempo prudente para consulta,
seguimiento por entes de control y como antecedente.

Para su disposicién final se establecio conservacion total y digitalizacion para garantizar su reproduccion
exacta y preservacion, ya que tienen valores secundarios al dar testimonio de las actuaciones y
decisiones administrativas que sirven como evidencia legal.

El proceso de digitalizacién y conservacion, se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido
por la entidad y descrito en el documento introductorio de las TVD.

T WS W— ——
CONVENCIONES]

CT: Conservacién total

8: Seleccién D: Digitalizacién
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPO:
CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 500
Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
COoDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | cT | E | s | D
500-2 CIRCULARES
Son comunicaciones de caracter administrativo, dirigidas a los funcionarios de la entidad, con el fin de impartir instrucciones,
decisiones o para informar de un evento en particular.
La entidad determiné que después que la circular pierde su vigencia retener por 15 afios en el archivo central, tiempo prudente
para consulta y antecedente.
7.500-2-3 CIRCULARES 15 X X
INFORMATIVAS Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central se establecié como disposicién final la eliminacién, teniendo en cuenta que
no tiene valores secundarios al ser documentos netamente informativos.
Este proceso se debe realizar de acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio
de las TVD.
L2

CONVENCIONES

CT: Conservacion total

S: Seleccion D: Digitalizacién

W E Eiinacion
ALY J
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Administrativo

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 501

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CoDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | cT | E | s | D
501-5 CONTRATOS

Segun la Ley 80 de 1993 en su Art. 32 define: "Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones
que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales,
o derivados del ejercicio de la autonomia de Ia voluntad”.
Para el tiempo de retencién se considerd el. Art. 55 de la misma ley: "De la prescripcién de las acciones de responsabilidad
contractual. La accion civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribird en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribiré
en diez (10) afios. La accién penal prescribira en veinte (20) afios”.
Por tanto, se determiné que después de finalizada la accion contractual, mantener el expediente por veinte (20) afios en el

CONTRATOS DE archivo central, tiempo prudente para dar cumplimiento a las responsabilidades contractuales, consultas y seguimiento por entes

7-501-5-7 ‘ 20 X X | X |de control.

CONSULTORIA
Finalizado el iempo de retencion, realizar una seleccion del total de expedientes de la subserie, teniendo en cuenta las siguientes
técnicas:
MUESTREO CUALITATIVO: Seleccionar los expedientes de mayor cuantia.
MUESTREOQ ALEATORIA SIMPLE: Después de cumplir con el muestreo cualitativo, tomar e tamafio de la muestra de la tabla
de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacién resultado de fa seleccién sera de conservacién total, por tanto se debe digitalizar y la restante para eliminacién
1o cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio
de las TVD.

— S S S E— = I - — =
CONVENCIONES|
CT: Conservaci6n total E: Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién AN § 1
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

|OFICINA PRODUCTORA: Grupo Administrativo

GRUPO:
CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 501
Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CoDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISicO ELecTRONCO | et | E | s | »
501-5 CONTRATOS
Segun la Ley 80 de 1993 en su Art. 32 define: "Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones
que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales,
o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad".
Para el tiempo de retencion se considerd el. Art. 55 de la misma ley: "De fa prescripcién de las acciones de responsabilidad
contractual. La accion civil denivada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribird en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accion disciplinaria prescribira
en diez (10) afios. La accién penal prescnibiré en veinte (20) afios”.
Por tanto, se determin6 que después de finalizada la accién contractual, mantener el expediente por veinte (20) afios en el
archivo central, tiempo prudente para dar cumplimiento a las responsabilidades contractuales, consultas y seguimiento por entes
7-501-5-8 | CONTRATOS DE OBRA 20 X X | X |de control.
Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion del total de expedientes de la subserie, teniendo en cuenta las siguientes
técnicas:
MUESTREO CUALITATIVO: Seleccionar los expedientes de mayor cuantia.
MUESTREOQ ALEATORIA SIMPLE: Después de cumplir con el muestreo cualitativo, tomar el tamafio de la muestra de la tabla
de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacion resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto se debe digitalizar y la restante para eliminacién
lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio
de las TVD.
CT: Conservacion total E: Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién
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LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000
ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Grupo Administrativo
GRUPO:
CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 501
Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO [ CT | E { S | D
501-5 CONTRATOS
Segun la Ley 80 de 1993 en su Art. 32 define: "Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones
que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales,
o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad”,
Para el tiempo de retencion se consider6 el. Art. 55 de la misma ley: "De fa prescripcién de las acciones de responsabilidad
contractual. La accibn civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los artfculos 50, 51, 52'y 53 de esta ley
prescribiré en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinania prescribira
en diez (10) afios. La accion penal prescribirs en veinte (20) afios”.
Por tanto, se determind que después de finalizada la accion contractual, mantener el expediente por veinte (20) afos en el
CONTRATOS DE archivo central, tiempo prudente para dar cumplimiento a las responsabilidades contractuales, consultas y seguimiento por entes
7-501-5-9 PRESTACION DE 20 X X { X lde control.
SERVICIOS
Finalizado e! tiempo de retencidn, realizar una seleccion del tota! de expedientes de la subserie, teniendo en cuenta las siguientes
técnicas:
MUESTREO CUALITATIVO: Seleccionar los expedientes de mayor cuantia.
MUESTREO ALEATORIA SIMPLE: Después de cumplir con el muestreo cualitativo, tomar el tamario de la muestra de la tabla
de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacion resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto se debe digitalizar y la restante para eliminacion
lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio
de las TVD. ‘\
— — e - = — e — - - L, -
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Administrativo

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 501

CODIGO SERIES Y SUBSERIES

Retencion
Archivo
Central

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

FISICO

ELECTRONICO

cT

PROCEDIMIENTO

501-5 CONTRATOS

CONTRATOS DE

7-501-5-10 SEGUROS

20

B[CONVENCIONES

CT: Conservacion total

E: Eliminacién

Segdn la Ley 80 de 1993 en su Art. 32 define: "Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones
que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales,
0 derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad".

Para el tiempo de retencion se considero el. Art. 55 de la misma ley: "De fa prescripcion de las acciones de responsabilidad
contractual. La accién civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribiré en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinaria prescribiré
en diez (10) afios. La accién penal prescribird en veinte (20) afios”,

Por tanto, se determiné que después de finalizada la accion contractual, mantener el expediente por veinte (20) afos en el
archivo central, tiempo prudente para dar cumplimiento a las responsabilidades contractuales, consultas y seguimiento por entes
de control.

Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccion del total de expedientes de la subserie, teniendo en cuenta las siguientes
técnicas:

|MUESTREO CUALITATIVO: Seleccionar los expedientes de mayor cuantia,

MUESTREO ALEATORIA SIMPLE: Después de cumplir con el muestreo cualitativo, tomar el tamafio de la muestra de la tabla
de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacion resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto se debe digitalizar y la restante para eliminacion
lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio
de las TVD.

S: Seleccion D: Digitalizacién o !\

s
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NORMA.: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Administrativo

GRUPO:

CODIGO DE OFiCINA PRODUCTORA O GRUPO: 501

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo

Central FISICO ELECTRONICO

cT E s

§01-5 CONTRATOS

CONTRATOS DE
7-501-5-11 SUMINISTROS 2 X

CT: Conservacion total E: Eliminacién

Segun la Ley 80 de 1993 en su Art. 32 define: "Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones
que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales,
o denivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad”.

Para el tiempo de retencion se consideré el. Art. 55 de la misma ley: "De fa prescripcién de las acciones de responsabilidad
contractual. La accién civil derivada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribiré en el término de veinte (20) afios, contados a partir de fa ocurrencia de los mismos. La accion disciplinaria prescribira
en diez (10) afios. La accién penal prescribirs en veinte (20) afios".

Por tanto, se determiné que después de finalizada la accion contractual, mantener el expediente por veinte (20) afios en el
archivo central, tiempo prudente para dar cumplimiento a las responsabilidades contractuales, consultas y seguimiento por entes
de control.

Finalizado el iempo de retencién, realizar una seleccion del total de expedientes de la subserie, teniendo en cuenta las siguientes
técnicas:

MUESTREO CUALITATIVO: Seleccionar los expedientes de mayor cuantia.
MUESTREO ALEATORIA SIMPLE: Después de cumplir con el muestreo cualitativo, tomar el tamafio de la muestra de la tabla
de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacién resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto se debe digitalizar y la restante para eliminacion
lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio
de las TVD.

£

~S: Seleccion D: Digitalizacién Y
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo Administrativo

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 501

Retencién
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo
Central

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

FISICO ELECTRONICO

cT E S D

501-5 CONTRATOS

CONTRATOS
7-501-5-12 FIDUCIARIOS 2

=

CT: Conservacion total

\N\E: Blimifacién

Segun ta Ley 80 de 1993 en su Art. 32 define: "Son contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones
que celebren las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o en disposiciones especiales,
o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad".

Para el tiempo de retencion se consideré el. Art. 55 de la misma ley: "De la prescripcién de las acciones de responsabilidad
contractual. La accién civil denvada de las acciones y omisiones a que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley
prescribiré en el término de veinte (20) afios, contados a partir de la ocurrencia de los mismos. La accién disciplinana prescnibira
en diez (10) afios. La accién penal prescribiré en veinte (20) afios”.

Por tanto, se determiné que después de finalizada la accién contractual, mantener el expediente por veinte (20) afios en el
archivo central, tiempo prudente para dar cumplimiento a las responsabilidades contractuales, consultas y seguimiento por entes
de control.

Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion del total de expedientes de la subserie, teniendo en cuenta las siguientes
técnicas:

MUESTREO CUALITATIVO: Seleccionar los expedientes de mayor cuantia.
MUESTREOQ ALEATORIA SIMPLE: Después de cumplir con el muestreo cualitativo, tomar el tamafio de la muestra de la tabla
de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacion resultado de la seleccion seré de conservacion total, por tanto se debe digitalizar y la restante para eliminacién
lo cual se debe reallzar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio
de las TVD.

S: Seleccién D: Digitalizacién

Firmas ‘ Firma:
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Tesoreria

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 504

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo

DISPOSICION FINAL

Central FISICO ELECTRONICO

cT E ] D

PROCEDIMIENTO

504-3 COMPROBANTES

COMPROBANTES DE
7-504-3-4 EGRESO 80 X

Documento de contabilidad numerado consecutivamente que se diligencia con informacién veraz de todos los pagos y
obligaciones de una empresa.

Después de analizar la nomatividad al respecto como 16 es el Cédigo de Comercio en su Art. 60: “Los libros y papeles a que se
refiere este Capitulo deberdn ser conservados cuando menos por diez afios, contados desde el cierre de aquélios o Ia fecha del
dltimo asiento, documento o comprobante”.

La entidad determiné un periodo de 80 afios en el archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas
pensionales entre otros.

| Teniendo en cuenta que él mismo articulo indica: "Transcurrido el lapso de retencién, los documentos podrén ser destruidos por

el comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta”.

Por fo cual se establecio que una vez terminado el tiempo de retencion, la disposicién final es la eliminacién, proceso que se debe
realizar de acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.

. COMPROBANTESDE |
7-504-3-5 INGRESO . 80 X

CT: Conservacién total E: Eliminacion

[CONVENCIONES T —

Documento de contabilidad numerado consecutivamente que se diligencia con informacién veraz de todos los ingresos
econémicos recibidos por una empresa.

Después de analizar la normatividad al respecto como lo es el Cédigo de Comercio en su Art. 60: "Los fibros y papeles a que se
refiere este Capitulo deberan ser conservados cuando menos por diez affos, contados desde el cierre de aquélios o la fecha del
ultimo asiento, documento o comprobante”.

La entidad determin6 un periodo de 80 afios en el archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas
pensionales entre otros.

Teniendo en cuenta que el mismo articulo indica: "Transcurrido el lapso de retencién, los documentos podrén ser destruidos por
el comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccién exacta”.

Por lo cual se establecio que una vez terminado el tiempo de retencion, la disposicion final es la eliminacion, proceso que se debe
realizar de acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.

£

S: Seleccién D: Digitalizacién 2 A\
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LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General
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GRUPO:
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CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | cT [ E | s | D
504-9 LIBROS CONTABLES AUXILIARES
Son los libros o documentos contables en que se registra cronolégicamente todas las operaciones que se realizan y se registra
de forma detallada los movimientos de cada subcuenta.
Después de analizar la normatividad al respecto como Io es et Codigo de Comercio en su Art. 60: “Los libros y papeles a que se
refiere este Capitulo deberan ser conservados cuando menos por diez afios, contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del
tltimo asiento, documento o comprobante".
LB CONT, E. . s . _ . .
7-504-9 RAOUSXIS ARéISB LES 80 X X La entidad determiné un periodo de 80 aios en el archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas
’ pensionales entre otros.
Teniendo en cuenta que el mismo articulo indica: "Transcurrido el lapso de retencion, los documentos podran ser destruidos por
el comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta”.
Por lo cual se establecié que una vez terminado el tiempo de retencion, la disposicion final es la eliminacién, proceso que se debe
realizar de acuerdo a los pardmetros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.
CT: Conservacién total E: Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacion
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSQO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

|ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Tesoreria

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 504

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | cT | E | s | b
§04-10  LIBROS CONTABLES PRINCIPALES

Es el libro o documento contable principal, en que se registra diariamente todas las operaciones que realiza la entidad, es decir cada asiento
contable con partida doble.

' Después de analizar la normatividad al respecto como lo es el Cédigo de Comercio en su Art. 60: “Los fibros y papeles a que se refiere este
Capitulo deberdn ser conservados cuando menos por diez affos, contados desde el cierre de aquélios o la fecha del ditimo asiento,
documento o comprobante”.

7-504-10-16 LIBRO DIARIO 80 X X La entidad determing un periodo de 80 afios en el-archivo central, para consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas pensionales|
entre otros.
Teniendo en cuenta que el mismo articulo indica: "Transcurrido ef fapso de retencién, los documentos podrén ser destruidos por ef
comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta”.
Por lo cual se establecié que una vez terminado el tiempo de retencién, la disposicion final es la eliminacién, proceso que se debe realizar de
acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.
El libro mayor es el documento que recoge cronolégicamente todas fas operaciones registradas de las distintas cuentas.
|Después de analizar la normatividad al respecto como lo es el Cédigo de Comercio en su Art. 60: "Los libros y papeles a que se refiere este
Capitulo deberén ser conservados cuando menos por diez affos, contados desde e/ cierre de aquélios o la fecha del Gltimo asiento,
documento o comprobante”.
o ‘ La entidad determiné un periodo de 80 afios en el archivo central, péra consulta y como fuente probatoria en los temas de cuotas pensionales
7-504-10-17 LIBRO MAYOR 80 X X X |entre otros.
Para su disposicion final se establecié conservacion total y digitalizacién para garantizar su reproduccién exacta y preservacu‘)n ya que
| permite evidenciar la gestion y los movimientos contables de la entidad a lo fargo de la historia,

El proceso de digitalizacion se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en el documento introductorio
de las TVD. .

CT: Conservacion total

\ X {E: Efminacién

CONVENCIONES —

S: Seleccién D: Digitalizacion

Firma.""w&'&lmy\l .
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General
OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Cobro Persuasivo o Jurisdiccion Coactiva
GRUPO:
CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 507
Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CoDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | e [ E | s [ o
507-12 PROCESOS
Los expedientes de cobro coactivo, contienen el proceso mediante el cual la superintendencia recauda el pago de las
obligaciones contraidas con la entidad por muttas, tasa de contribucién, entre otros. '
EL ESTATUTO TRIBUTARIO en su Art. 817, establece que el cobro de las obligaciones prescriben en un término de 5 afios, por
lo cual la entidad precisé que después de terminado y cerrado el proceso, se deben conservar los expedientes por 15 afios en el
7.507-12-19 PROCE%C;% '?E/SOBRO 15 X X X archivo central, siendo este un tiempo prudente para consulta, antecedente y seguimiento por entes de control.
Para su disposicién final se establecié conservacion total, teniendo en cuenta que para este periodo de tiempo solo se evidencia
en el inventario cinco (5) expedientes, tambien su digitalizacion para garantizar su reproduccién exacta y preservacion.
El proceso de digitalizacion y conservacion, se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD.
' CONVENCIONES I :
CT: Conservacion total %: Bfminacin S: Seleccién D: Digitalizacién
Firma.‘“\‘w'!aum Firma: Fecha de aprobacién: 'S ﬁ \IUL. LU ‘ﬁ
Vo Bo. Jefe dependencia Responsable de archivo
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades
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GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 509

able de archivo

Vo Bo. Jefe dependencia

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTROMCO | cT | E | s | D
509-8 INVENTARIOS
Elinventario de bienes inmuebles es el informe financiero que detalla y relaciona las propiedades de finca raiz que pertenecen al patrimonio
de la superintendencia.
Después de analizar la nomatividad al respecto como lo es el Cédigo de Comercio en su Art. 60: "Los fibros y papeles a que se refiere este
Capftulo deberan ser conservados cuando menos por diez afios, confados desde el cierre de aquélios o Ia fecha del ultimo asiento,
documento o comprobante”.
INVENTARIOS DE BIENES
7-509-8-14 INMUEBLE 10 X X La entidad determiné un periodo de 10 afios en el archivo central, tiempo prudente para su consulta, seguimiento por entes de control y como
E S antecedente.
Terminado el tiempo de retencién, se establecié como disposicitn final la eliminacién, teniendo en cuenta que los informes de inventario son
dindmicos y deben estar actualizados.
Este proceso se debe realizar de acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de ias TVD.
Elinventario de bienes muebles es el informe financiero que detalla y relaciona los muebles, enseres, maquinaria, equipos, electrodomésticos,
etc., que pertenecen al patrimonio de la superintendencia.
Después de analizar la noratividad al respecto como lo es el Cédigo de Comercio en su Art. 60: “Los fibros y papeles a que se refiere este
Capitulo deberan ser conservados cuando menos por diez afios, contados desde el cierre de aquélios o a fecha del ltimo asiento,
documento o comprobanie”.
INVENTARIOS DE BIENE .
7-509-8-15 MU(E:’B ES S 10 X X La entidad determin un periodo de 10 afios en el archivo central, tiempo prudente para su consuilta, seguimiento por entes de control y como
L antecedente.
Terminado el tiempo de retencitn, se establecié como disposicion final a efiminacion, teniendo en cuenta que los informes de inventario son
dindmicos y deben estar actualizados.
Este proceso se debe realizar de acuerdo a los parametros establecidos por la entidad y descritos en el documento introductorio de las TVD.
CT: Conservacion total & '\ E: Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién
\ LW _ -
AN \ 310 JUt, 20%
Firmas N Firma: Fecha de aprobacion:__¢ y &=
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GRUPO:
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Central FISICO ELecTRONCO | ¢t | E | s | D

510-12 PROCESOS

Son expedientes que contienen el proceso de una investigacion llevada en la entidad a un funcionario o persona que cumple
funciones publicas, donde las faltas disciplinarias son realizadas por omision o extralimitacion en el ejercicio de sus funciones o
por conducta punible o participar en elia.

Se determind que después de terminado y cerrado el expediente retener por 20 afios en el archivo central, tiempo apropiado para
consulta, seguimiento por entes de control y como antecedente para nuevas acciones legales.

PROCESOS - " - . " ! - o
7-510-12-22 20 X X | X |Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccién teniendo en cuenta la técnica aleatoria simple, tomando una muestra del
DISCIPLINARIOS 35 % del total de expedientes de la serie. Porcentaje indicado segun la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento
introductorio de las TVD y su respectivo inventario.

La documentacién, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la restante
eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en el documento
introductorio. -

AN

CT: Conservacion total \ E:Elminacioh _________S: Seleccion D: Digitalizacién
%& 2/
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ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Secretaria General

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Archivo

GRUPO:
CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 511
Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
_CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | €T s | o
511-14 RESOLUCIONES

Son documentos emitidos por la entidad con la autoridad otorgada en cumplimiento a sus funciones y en los que se trasmite una
decision, un decreto o un fallo de obligatorio cumplimiento.
La entidad determiné mantener por 20 afios en el archivo central, tiempo prudente para consulta, seguimiento por entes de
control y como antecedente.

7-511-14 RESOLUCIONES 20 X X X |Para su disposicion final se establecié conservacion total y digitalizacién para garantizar su reproducciér; exacta y preservacion,
ya que dan testimonio de la gestion realizada, las sentencias, decretos y decisiones que tomé fa entidad en concordancia con sus
funciones. '

El proceso de digitalizacion y conservacion, se realizara de acuerdo con el procedimiento establecido por la entidad y descrito en
el documento introductorio de las TVD. :
I £

I CONVENCIONEST —— ———

CT: Conservacién total

S: Seleccién D: Digitalizacién

N\ \E:Elimifcion
\Nd -.

Vo Bo. Jefe dependencia

Firma:
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDQ: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000
ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Grupo de Apoyo a las Intendencias Regionales

OFICINA PRODUCTORA:

GRUPOQ:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 600

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central Fisico | EtectrRonico | ¢t | E | s | b
600-12 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
~ archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:
MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.
7-600-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X | X |MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que
] contribuyeron en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.
MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamaio de
la muestra de fa tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacién, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacién y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.
CT: Conservacién total X A Y E: Eliminacién S: Seleccién D: Digitalizacién
. \ , ,
Firma:‘)‘ed‘]&)nm§~ Firma: Fecha de aprobacién: 1 ﬂ ‘“_“ 7“‘9
Vo Bo. Jefe dependencia 5% de archivo
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDQ: Del 18 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Grupo de Apoyo a las Intendencias Regionales

OFICINA PRODUCTORA: Seccional Medellin

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 610

CT: Conservaci6n thtal\  {

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central Fisico | ELECTRONICO | ¢T | E | s | D
610-12 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
|expedientes. Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:
MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.
7-610-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X | X |MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.
MUESTREO ALEATORIO SIMPLE :
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando e! tamafio de
la muestra de [a tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacién, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por fa entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.
—r oo — g - e — ‘ - — - O —— _

E: Eliminacion S: Seleccién

D: Digitalizacién

Firmgwﬁim\ka Firma:

Vo Bo. Jefe dependencia es|

e de archivo
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDQ: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Grupo de Apoyo a las Intendencias Regionales

OFICINA PRODUCTORA.: Seccional Cali

GRUPO:

CODIGO DE QOFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 620

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central msico | ELecTRonico | ¢t | E [ s | o
620-12 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:
MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.
7-620-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X | X [MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrolio econémico y social del pais.
MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronologico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamario de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio. ]
La documentacién, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
{restante eliminacién, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.

T . BN COnvENCIONE S I

CT: Conservacion total E: Eliminacién S: Seleccion D: Digitalizacién

A Nal .
Firma?\%\m- Firma: Fecha de aprobacién:Mﬂ‘&
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Grupo de Apoyo a las Intendencias Regionales

OFICINA PRODUCTORA: Seccional Barranquilla

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 630

CoDIGO

SERIES Y SUBSERIES

Retencién
Archivo
Central

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

FISiCO ELECTRONICO

cT E S [+]

PROCEDIMIENTO

630-12

PROCESOS

7-630-12-21

' VIGILADAS

PROCESOS DE SOCIEDADES 25

CT: Conservacion tatal |

Son los expedientes que contienen la documentacién generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precis6 que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 anos en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nive! de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.

MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamafio de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacion, resultado de la seleccién sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por fa entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.

S: Selecclén D: Digitalizacién

AW\

Firmar

)
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Grupo de Apoyo a las Intendencias Regionales

OFICINA PRODUCTORA: Seccional Bucaramanga

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 640

CT: Conservacion fotah, |

E: Eliminacién

JICONVENCIONES

Retencién SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO | ¢T | E [ s | D
640-12 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad precis6 que después de liguidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion de! total de expedientes de fa serie, feniendo en
cuenta las siguientes técnicas:
MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.
7-640-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 1 X X | X |MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrollo econdmico y social del pais.
MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronoldgico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamafio de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacion, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD. '

S: Seleccion D: Digitalizacién

\ N
Firmar’W!@tx\Mk Firma:

Vo Bo. Jefe dependencia

de archivo
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=




Cédigo: GDOC-F-028

Fecha: 5 de Agosto de 2019

SUPERINTENDENCIA DE SOCIEDADES
@ SISTEMA DE GESTION INTEGRADO

PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Version 01
e satmoADes FORMATO: TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL Pag. 1de 1
Hoja 1 De 1

PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 dejdnio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Grupo de Apoyo a las Intendencias Regionales

OFICINA PRODUCTORA: Seccional Manizales

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPQ: 650

Retencion SOPORTE DOCUMENTAL
CcoDIGo SERIES Y SUBSERIES Archivo

DISPOSICION FINAL

Central FISICO ELECTRONICO

CcT E S D

PROCEDIMIENTO

650-12 PROCESOS

7-650-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 | X
VIGILADAS

CT: Conservacion tht}l §

E: Eliminacion

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nive! de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencién, realizar una seleccién def total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.

MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por méas de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamafio de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacion, resultado de la seleccién sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD. ’

S: Seleccién D: Digitalizacion

Firmt:\'@_ds-‘caﬂ(ﬂk’ Firma;

Fecha de aprobacion: 3 ” ," ” 2 H ig

Vo Bo. Jefe dependencia esponsaple de archivo
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PERIODO: 7

NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Grupo de Apoyo a las Intendencias Regionales

OFICINA PRODUCTORA: Seccional Manizales

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 660

Retencion SOPORTE DOCUMENTAL DISPOSICION FINAL
coDIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo PROCEDIMIENTO
Central FISICO ELECTRONICO [ ¢T | E | s | D
660-12 PROCESOS
Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.
La entidad preciso que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en e
archivo central, iempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccién del total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas:
MUESTREO CRONOLOGICO: _
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.
7-660-12-21 [PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X | X [MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por més de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.
MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronoldgico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando e tamafio de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacién, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacién y la
restante eliminacién, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos
en el documento introductorio de las TVD.

CT: Conservacion total . {

E: Eliminacion

D: Digitalizacion

S: Seleccion

Firma-—‘_@\:&gﬁw’_\k Firma:

Vo Bo. Jefe dependencia ponsablg de archivo
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Grupo de Apoyo a las Intendencias Regionales

OFICINA PRODUCTORA: Seccional Cucuta

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 670

Retencion SOPORTE DOCUMENTAL

CODIGO SERIES Y SUBSERIES Archivo

DISPOSICION FINAL

Central FISICO ELECTRONICO

cT E S D

PROCEDIMIENTO

670-12 PROCESOS

7-670-12-21 |PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X
VIGILADAS

CT: Conservacion totaly, {

E: Eliminacién

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles
inspeccionadas, vigiladas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 afios en el
archivo central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de
expedientes. Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie, teniendo en
cuenta las siguientes técnicas: .

MUESTREQ CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.

MUESTREQ SELECTIVO O CUALITATIVO -
Seleccionar los expedientes de las sociedades que fograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que
contribuyeron en magnitud al desarrollo econdmico y social del pais.

MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronolégico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamario de
la muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.

La documentacién, resultado de la seleccién sera de conservacion total, por tanto, se le realizara digitalizacion y la
restante eliminacion, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos

en el documento introductorio de las TVD.

$S: Seleccion D: Digitalizacién

Firma'.—‘eoln‘ﬁifw\b Firma:
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NORMA: Decreto 1080 del 19 de junio de 1996

LAPSO COMPRENDIDO: Del 19 de junio de 1996 al 12 de junio de 2000

ENTIDAD PRODUCTORA: Superintendencia de Sociedades

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccion de Informatica y Desarrollo

OFICINA PRODUCTORA: Grupo de Actuaria

GRUPO:

CODIGO DE OFICINA PRODUCTORA O GRUPO: 730

CODIGO

SERIES Y SUBSERIES

Retencién
Archivo Central

SOPORTE DOCUMENTAL

DISPOSICION FINAL

FIsICO ELECTRONICO

cT E 8 D

PROCEDIMIENTO

73012 PROCESOS

Son los expedientes que contienen la documentacion generada y recibida de las sociedades mercantiles inspeccionadas,
vigitadas y controladas por la Superintendencia de Sociedades.

La entidad precisé que después de liquidada y cancelada una sociedad mantener el expediente por 25 aiios en el archivo
central, tiempo definido considerando la experiencia respecto al nivel de consulta que presenta este tipo de expedientes.
Finalizado el tiempo de retencion, realizar una seleccion del total de expedientes de la serie, teniendo en cuenta las
siguientes técnicas:

MUESTREO CRONOLOGICO:
Seleccionar los expedientes de las sociedades constituidas en el afio 1939 hacia atras.

7-730-12-21 PROCESOS DE SOCIEDADES 25 X X | X |MUESTREO SELECTIVO O CUALITATIVO
VIGILADAS Seleccionar los expedientes de las sociedades que lograron mantenerse activas por mas de 50 afios y que contribuyeron
en magnitud al desarrollo econémico y social del pais.
MUESTREO ALEATORIO SIMPLE
Después de cumplir con el muestreo cronoldgico y selectivo, tomar una muestra aleatoria simple tomando el tamaiio de la
muestra de la tabla de rangos No. 12 que se encuentra en el documento introductorio.
La documentacion, resultado de la seleccion sera de conservacion total, por tanto, se le realizar4 digitalizacion y la
restante eliminacién, lo cual se debe realizar de acuerdo con los procedimientos establecidos por la entidad y descritos en
el documento introductorio de las TVD.
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